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1. Общие положения
1.1 Цели и задачи выпускной квалификационной работы

Итоговая государственная аттестация является обязательной частью основной образовательной программы (далее – ООП) бакалавриата и направлена на установление соответствия уровня профессиональной подготовки выпускников требованиям ФГОС ВПО.

Выпускная квалификационная работа бакалавра (далее «ВКР») представляет собой самостоятельную и логически завершенную исследовательскую работу, связанную с решением задач того вида деятельности, к которой готовится бакалавр.

Целью подготовки выпускной квалификационной работы бакалавра является систематизация и углубление теоретических и практических знаний, полученных в рамках учебного плана, закрепление навыков самостоятельной исследовательской работы. Работа должна свидетельствовать о степени готовности к практической деятельности. По результатам защиты выпускной квалификационной работы Государственная экзаменационная комиссия (ГЭК) решает вопрос о присвоении выпускнику степени.
Достижение указанной цели подразумевает, что в ходе работы над ВКР бакалавра и ее публичной защиты решаются следующие образовательные задачи, определенные требованиями ФГОС ВПО к результатам освоения ООП бакалавра:

- систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний, полученных в рамках учебного плана, и применение этих знаний при решении конкретных научных, правовых и производственных задач; 
- развитие навыков ведения самостоятельной работы и применения методик исследования при решении проблем и вопросов, разрабатываемых в выпускной работе;
- выяснение подготовленности бакалавров к практической деятельности в различных областях юриспруденции в современных условиях.

1.2 Компетенции обучающегося, формируемые в результате подготовки выпускной квалификационной работы:
· осознает социальную значимость своей будущей профессии, обладает достаточным уровнем профессионального правосознания (ОК-1);

· способен добросовестно исполнять профессиональные обязанности, соблюдать принципы этики юриста (ОК-2);

· владеет культурой мышления, способен к обобщению, анализу, восприятию информации, постановке цели и выбору путей её достижения (ОК-3);

· способен логически верно, аргументированно и ясно строить устную и письменную речь (ОК-4);

· обладает культурой поведения, готов к кооперации с коллегами, работе в коллективе (ОК-5);

· стремится к саморазвитию, повышению своей квалификации и мастерства (ОК-7);

· способен использовать основные положения и методы социальных, гуманитарных и экономических наук при решении социальных и профессиональных задач (ОК-8);

· способен анализировать социально значимые проблемы и процессы (ОК-9);

· способен юридически правильно квалифицировать факты и обстоятельства (ПК-6);

· владеет навыками подготовки юридических документов (ПК-7);
· способен толковать различные правовые акты (ПК-15);

· способен давать квалифицированные юридические заключения и консультации в конкретных видах юридической деятельности (ПК-16).

В результате выполнения выпускной квалификационной работы студент должен:

Знать:

· иерархию источников права в различных правовых системах;

· виды и специфику нормативно-правовых и иных актов, имеющих отношение к правовому регулированию анализируемых в дипломной работе правоотношений;

· существующие проблемы регулирования анализируемых правоотношений и варианты их решения.
Уметь:

· проводить сравнительно-исторический анализ особенностей регулирования изучаемых правоотношений;

· пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, работать с нормативно-правовыми актами;

· делать теоретические обобщения и практические выводы, обоснованные предложения и рекомендации по совершенствованию правового регулирования общественных отношений в анализируемой области права.
Владеть:

· грамотной, логически верно и аргументировано построенной устной и письменной правовой лексикой;

· навыками аналитического отбора правовых норм, закрепленных в нормативно-правовых актах разного уровня, регулирующих анализируемые в работе правоотношения.
1.3 Требования, предъявляемые к выпускной квалификационной работе
Выпускная квалификационная работа бакалавра выполняется в соответствии с учебным планом и имеет своей целью: систематизацию, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по направлению и применение этих знаний при решении конкретных научных и производственных задач; развитие навыков ведения самостоятельной работы и применения методик исследования при решении разрабатываемых в выпускной работе проблем и вопросов; выяснение подготовленности студентов для самостоятельной работы в сфере юридической практики в современных условиях.

Выпускная квалификационная работа представляет собой законченную разработку актуальной проблемы в правовой области и должна включать в себя анализ действующих нормативно-правовых актов, существующих точек зрения, изложенных в монографических исследованиях, а также предложения студента на пути решения этой проблемы. Опираясь на теоретический инструментарий, студент должен показать умение применить свои знания к разрешению конкретной практической ситуации.

1.4 Научное руководство выпускной квалификационной работой

Непосредственное руководство выпускной квалификационной работой бакалавра осуществляет научный руководитель. Назначение руководителей ВКР утверждается Приказом ректора. Руководители ВКР назначаются из числа профессоров, доцентов и высококвалифицированных преподавателей и научных сотрудников кафедры с учетом профессиональных интересов и объемов утвержденной нагрузки. 
Научный руководитель оказывает студенту помощь в составлении плана работы и графика ее подготовки, подборе литературы, определении методики сбора и обобщения эмпирического материала, проверяет ход и результат работы (по главам и в целом), консультирует по возникающим вопросам, делает замечания, направленные на устранение пробелов и ошибок. После оформления ВКР научный руководитель составляет отзыв, содержащий ее характеристику.
1.5 Выбор темы выпускной квалификационной работы 
ВКР бакалавра должна выполняться на актуальную тему, соответствующую состоянию и перспективам развития юридической науки и практики. Тема определяется студентом по согласованию с научным руководителем и оформляется заявлением (Приложение 1). При выборе темы целесообразно учитывать сферы научных интересов руководителя и будущей профессиональной деятельности бакалавра. 
Выполнение несколькими студентами ВКР на одну и ту же тему, даже у разных научных руководителей, не допускается. Тема ВКР закрепляется за каждым студентом на заседании кафедры.
2. ВЫПОЛНЕНИЕ ВКР БАКАЛАВРА
2.1 Составление графика и рабочего плана выпускной квалификационной работы

Приступая к выполнению ВКР, студент обязательно должен иметь ее план, составленный с помощью научного руководителя. Составление плана – важная часть работы. Обычно развернутый план составляется после ознакомления с основными литературными источниками. В процессе написания работы он может уточняться и дополняться по согласованию с научным руководителем. План работы должен включать наименования всех элементов содержания и быть оформлен в соответствии с образцом, представленным в Приложении 2.
Каждая глава и каждый параграф в главе должны иметь свое назначение. Названия глав и параграфов воспроизводятся в оглавлении с указанием страниц, на которых они помещены. Естественно, что названия глав и параграфов не должны совпадать друг с другом и с названием ВКР, которое, в свою очередь, должно охватывать названия всех ее разделов.
Первоначальный вариант плана должен отражать основную идею работы. При составлении первоначального варианта плана выпускной квалификационной работы следует определить содержание отдельных глав и дать им соответствующее название; продумать содержание каждой главы и наметить в виде параграфов последовательность вопросов, которые будут в них рассмотрены. 

Рабочий план выпускной квалификационной работы должен быть гибким. Изменения в плане работы могут быть связаны с корректировкой направления работы. Необходимость в такой корректировке может возникнуть после детального ознакомления с изучаемой проблемой, или с тем обстоятельством, что по ряду вопросов, выделенных в самостоятельные разделы, может не оказаться достаточного количества материала или, наоборот, могут появиться новые данные, представляющие теоретический и практический интерес. 
Все изменения в плане выпускной квалификационной работы должны быть согласованы с научным руководителем. Окончательный вариант плана выпускной квалификационной работы утверждается научным руководителем и по существу должен представлять собой оглавление работы.

2.2 Подбор материала, анализ и обобщение

Сбор и обработка информации является одним из наиболее ответственных и сложных этапов выполнения выпускной квалификационной работы.
Статистическая и другая информация собирается с учетом задач, которые поставлены в работе. Основными ее источниками являются:
- нормативные материалы (законы, указы, постановления, методические указания и положения, и т.п.);
- специальная литература – научные публикации (книги, статьи) по выбранной теме. Они рекомендуются научным руководителем и могут подбираться студентом самостоятельно. Эти материалы (вместе с учебными пособиями) служат основой подготовки теоретической части выпускной работы; 
- публикации в специализированных периодических изданиях; 
- статистические ежегодники, информационно-справочные сборники;
- фактические данные о работе конкретных организаций. Фактический материал должен быть собран в процессе прохождения производственной и преддипломной практики для написания выпускной квалификационной работы в соответствующих подразделениях органов государственной власти, предприятий, организаций, учреждений.
Процессы и явления на практике необходимо анализировать преимущественно на основе цифровых данных. Следует учитывать, что результаты анализа служат базой для разработки и обоснования выводов и рекомендаций.
При подборе материалов студент должен обращать внимание на то, что в них могут содержаться несовпадающие, а иногда и противоположные точки зрения по одному и тому же вопросу. В этом случае он обязан высказать в работе свое мнение о том, какая из точек зрения представляется ему наиболее правильной, и обосновать этот вывод. 
Студент должен продемонстрировать умение обрабатывать фактический материал и представлять его в работе. Цифровой материал должен быть сгруппирован в таблицы. Важным показателем самостоятельности выполнения выпускной работы является то, что студент в тексте работы приводит не готовые таблицы из статистических сборников и отчетности, а на основе собранного материала самостоятельно составляет таблицы путем систематизации и обработки соответствующих показателей.
При выполнении работы студент должен показать навыки работы на персональном компьютере (например, статистическая обработка материалов, выполнение графических построений, проведение математических расчетов). Оформление выпускной квалификационной работы необходимо выполнять текстовым редактором Winword.
2.3 Структура и содержание выпускной квалификационной работы

ВКР бакалавра включает следующие составляющие:
- титульный лист;

- содержание (оглавление);

- введение;

- основную часть (как правило, 3 главы);

- заключение (выводы и рекомендации);

- список источников и литературы;

- приложения.
Титульный лист является первой страницей работы и оформляется строго в соответствии с образцом (Приложение 3). 
Содержание (оглавление) включает перечень всех рубрик выпускной квалификационной работы с указанием номеров страниц.
Во введении обосновывается актуальность темы выпускной квалификационной работы, степень ее проработанности, определяются цель и задачи, теоретические и методологические основы, информационная база, объект и предмет исследования, практическая значимость работы. 
Во введении нельзя обойтись просто общими словами, не стоит приводить здесь и определения (последние должны анализироваться в первой главе работы, посвященной теоретическим аспектам проблемы). Введение является четко структурированным и содержит определенные элементы, обозначенные выше.
Написание введения начинают с обоснования актуальности темы. Затем кратко анализируют степень ее разработанности в юридической литературе, указывая, какие авторы исследуют данную проблему в своих работах, какие аспекты проблемы разработаны, а какие нуждаются в дальнейшем изучении. 
Обоснование выбора темы традиционно связывают с актуальностью исследуемой проблемы и степенью ее изученности в юридической литературе. Именно эти обстоятельства (важность проблемы, своевременность и необходимость ее решения, а также недостаточная разработанность ряда теоретических и практических аспектов исследуемой проблемы или необходимость развития имеющихся подходов к ее решению), как правило, лежат в основе выбора темы, определения цели и задач исследования.

Характеристика методологической части введения выпускной квалификационной работы предполагает описание методов сбора фактического материала - первичной информации и её обработки (наблюдение, сравнение, измерение, эксперимент, абстрагирование, анализ и синтез, индукция и дедукция, моделирование, восхождение от абстрактного к конкретному и т.д.).

В главах основной части выпускной квалификационной работы, которые подразделяются на 2-4 параграфа, подробно рассматриваются и обобщаются результаты исследования. Содержание глав и параграфов основной части должно точно соответствовать теме работы и полностью её раскрывать.

При изложении в выпускной квалификационной работе спорных вопросов, необходимо приводить мнения различных авторов. Если в работе критически рассматривается точка зрения какого-либо автора, при изложении его мысли следует приводить цитаты, только при этом условии критика может быть объективной. Обязательным, при наличии различных подходов к решению изучаемой проблемы, является сравнение позиций различных авторов содержащихся в их научных трудах. Только после этого следует обосновывать свое мнение по спорному вопросу или соглашаться с одной из уже имеющихся точек зрения, выдвигая в любом случае соответствующие аргументы.

По завершению написания параграфов автор формулирует краткие частные выводы, по каждой главе выпускной квалификационной работы – делает обобщающие выводы.

Все материалы, не являющиеся необходимыми для решения поставленной в работе задачи, выносятся в приложение.

Заключение – последовательное, логически стройное изложение итогов и их соотношение с общей целью и конкретными задачами, поставленными и сформулированными во введении.

Список источников и литературы должен включать все процитированные и упомянутые в тексте работы источники, научную литературу и справочные издания.
Ориентировочное количество наименований в списке источников и литературы для ВКР бакалавра составляет от 40 до 50.
Все материалы ВКР справочного и вспомогательного характера (не вошедшие в основной текст текстовые документы, таблицы, диаграммы, графики и другие материалы, разработанные или заимствованные из указанного в работе источника и т.п.) выносятся в приложения. Не допускается перемещение в приложения авторского текста с целью сокращения объема ВКР. Анализ данных, помещаемых в приложения, должен содержаться в тексте основной части ВКР, где рекомендуется делать ссылки на соответствующие приложения.

2.4 Язык и стиль выпускной квалификационной работы
Язык ВКР бакалавра предполагает использование специальных терминов и понятий, вводимых без добавочных пояснений. В то же время не рекомендуется перегружать работу терминологией и другими формальными атрибутами «научного стиля». Они должны использоваться в той мере, в которой необходимы для аргументации и решения поставленных задач на уровне квалификационной работы бакалавра.

Следует строго выдерживать стиль письменной речи ВКР, а именно: безличный монолог. С этой целью используются неопределенно-личные предложения и страдательный залог. Особо следует подчеркнуть, что личное местоимение единственного числа первого лица (я), его склонения (моего, мне, мною), притяжательное местоимение (мой, моя, мое) и все его падежные формы (моего, моему, моим, о моем и т.д.) в тексте ВКР не употребляются.

3.  ОФОРМЛЕНИЕ ВКР БАКАЛАВРА
Материалы ВКР располагаются в следующем порядке:

- титульный лист (Приложение 3),
- содержание (Приложение 4),

- введение,

- главы работы,

- заключение,

- список источников и литературы (образец оформления дан в приложении 5),

- приложения: таблицы, схемы и др.

Библиографические ссылки на литературу, список литературы должны быть оформлены в соответствии с требованиями ГОСТа, действующего на момент представления работы на кафедру. 

3.1 Оформление текста работы

Выпускная квалификационная работа должна быть выполнена печатным способом (с использованием компьютера) на одной стороне стандартного листа белой бумаги формата А4 (210х297мм). Оптимальный объем выпускной квалификационной работы – 60-70 страниц печатного текста без приложений. 

Размеры полей: левое поле – 30 мм, правое – не менее 10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм. Рекомендуется использовать для текста кегль (размер) шрифта – 14, межстрочный интервал – полуторный, гарнитура (название) шрифта – Times New Roman. Шрифт должен быть четким, черного цвета. Абзацный отступ – 1,25 см. 

Текст работы должен быть отформатирован. Не допускается подчеркивание и выделение текста полужирным шрифтом или курсивом. ВКР печатается в строго последовательном порядке. Не допускаются разного рода текстовые и иллюстративные вставки, помещаемые на отдельных страницах, переносы текста, таблиц и рисунков с образованием белых полей (пропусков), превышающих установленный полуторный межстрочный интервал. 

Отпечатанный текст ВКР необходимо тщательно выверить. Всякого рода ошибки: грамматические, опечатки, искажения, пропуски букв и слов, лишние буквы и слова и пр. не могут оставаться в работе неисправленными. Однако их нельзя исправлять карандашом, чернилами, шариковыми ручками. Исправление ошибок требует немалого времени и поэтому его нельзя откладывать до последнего дня. 
Выверенный и исправленный текст работы, пока еще не переплетенной, представляется заведующему кафедрой. Лишь после одобрения им внешнего оформления работы она переплетается и сдается научному руководителю.
3.2 Нумерация страниц
Нумерация страниц – сквозная, по всему тексту, включая приложения. Цифры проставляются в правом верхнем углу без точки. На титульном листе номер страницы не проставляется, но учитывается при сквозной нумерации.

3.3 Оформление титульного листа

Титульный лист оформляется по установленному образцу (приложение 3). 
Научный консультант указывается на титульном листе только в случае назначения его приказом. На титульном листе выпускной квалификационной работы должна быть подпись заведующего кафедрой.

3.4 Оформление листа содержания
Содержание включает в себя введение, заголовки всех глав, параграфов, заключение, список источников и литературы, приложения с указанием страниц начала каждой части. 

Содержание оформляется по установленному образцу (приложение 4).

3.5 Оформление структурных частей выпускной квалификационной работы
Заголовки структурных частей работы, включающих СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, НАЗВАНИЯ ГЛАВ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСТОЧНИКОВ И ЛИТЕРАТУРЫ, приводятся с абзаца, печатаются прописными буквами, полужирным шрифтом, без переносов в словах, без подчеркивания и без точки в конце. 
Заголовки параграфов печатаются с абзацного отступа, полужирным шрифтом, с прописной буквы, без переносов в словах, без подчеркивания и без точки в конце.
Главы разбиваются на параграфы в количестве не более 4.

Главы и параграфы должны иметь конкретные названия. Заголовки четко и кратко отражают содержание глав и параграфов, но не повторяют названия работы.

Расстояние между заголовком и текстом, а также между заголовками составляет стандартный полуторный межстрочный интервал. Расстояние между строками одного заголовка соответствует полуторному межстрочному интервалу. Заголовок не должен быть последней строкой на странице, непосредственно за ним должен следовать текст, а не таблица или рисунок. 
Главы всегда начинаются с новой страницы. При этом в ВКР используется сплошной принцип построения глав, т.е. параграфы не начинаются с новой страницы. 
Нумерации подлежат только заголовки глав и параграфов. 
Главы и параграфы следует нумеровать арабскими цифрами. Главы и параграфы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста, за исключением приложений.

Пример оформления глав:  
Глава 1, Глава 2, Глава 3, 
параграфов: 1.1, 1.2.

3.6 Правила написания буквенных аббревиатур

В тексте выпускной квалификационной работы, кроме общепринятых буквенных аббревиатур, используются вводимые их авторами буквенные аббревиатуры, сокращенно обозначающие какие-либо понятия из соответствующих областей знания. При этом первое упоминание таких аббревиатур указывается в круглых скобках после полного наименования, в дальнейшем они употребляются в тексте без расшифровки.

3.7 Правила сокращения слов и словосочетаний
Сокращениям подлежат различные части речи. Существительные, прилагательные, глаголы, а также причастия сокращают одинаково во всех грамматических формах, независимо от рода, числа, падежа и времени.

Имена существительные сокращают в том случае, если они приведены в списках стандартов.

Применяют также общепринятые сокращения:

1. употребляемые самостоятельно (и др. – и другие;. и пр. – и прочее; и т.д. – и так далее; и т.п. – и тому подобное; т.е. – то есть; т.к. – так как; т.о. – таким образом;. т.н. – так называемый);

2. употребляемые при именах и фамилиях (им. – имени, тов. – товарищ, г-н – господин);

3. употребляемые при географических названиях (г. – город; с. – село; обл. – область);

4. употребляемые при внутритекстовых ссылках (гл. – глава; п. – пункт; разд. – раздел; рис. – рисунок; табл. – таблица; с.- страница);

5. употребляемые при цифрах – (г., гг. – год, годы; в., вв. – век, века; ч – час, часов; мин – минута; с – секунда; тыс. – тысяча; млн. – миллион, млрд. – миллиард; ок. – около; к., коп. – копейка; р., руб. – рубль; экз. – экземпляр).

Сокращать слово не допускается, если оно является единственным членом предложения.

Слова и словосочетания сокращать не допускается, если возможно различное понимание текста.

3.8 Правила оформления таблиц, формул и рисунков
Таблицы в ВКР бакалавра могут содержать цифровой либо текстовый материал. Любая таблица должна включать следующие обязательные элементы: обозначение, название, шапку, основную часть. Обозначение таблицы производится словом «Таблица», выравниваемым по ширине с абзацным отступом, с указанием номера раздела и ее порядковым номером, через тире указывается с заглавной буквы название таблицы. Все таблицы в ВКР подлежат последовательной нумерации, с использованием иерархического принципа в пределах одной главы.

В целях удобства размещения и восприятия информации в табличной форме допустимо уменьшать размер шрифта до 10-13 кегля, а также межстрочный интервал до одинарного. В этих случаях допускается обозначение и название таблицы так же мелким шрифтом, но не менее 12 кегля. Тип и начертание шрифта должны быть сохранены: Times New Roman без выделения жирным, курсивом или подчеркиванием.

В случае включения в ВКР табличных данных, ранее опубликованных в других источниках, под таблицей указывается ссылка на источник цитирования с использованием правил библиографического описания документа.

Наиболее часто встречающимися в ВКР видами рисунков являются графики, диаграммы, блок-схемы. Подпись к рисунку размещается под ним и выравнивается по ширине страницы. Подпись состоит из следующих обязательных элементов: сокращенное слово «Рис.»; порядковый номер иллюстрации, который указывается без значка «№» и после которого ставится точка; тематический заголовок, который характеризует изображаемое в наиболее краткой форме и после которого точка не ставится.

Нумерация рисунков и, при необходимости, ссылка на источник цитирования производится аналогично оформлению соответствующих элементов таблиц. При создании рисунков также допускается уменьшение шрифта и межстрочного интервала, при сохранении иллюстративности представления данных и соблюдении тех же требований, что в отношении таблиц.

Формулы располагают на отдельных строках. Знаки препинания в конце формул и в тексте перед ними ставят согласно правилам пунктуации. Формулы, следующие одна за другой, отделяют запятой, которую помещают непосредственно за формулой и до ее номера. Первую строку пояснения к формуле начинают со слова «где» без двоеточия. Значение каждого символа дают в порядке следования в формуле. Строки пояснения отделяют точной с запятой, в конце последней ставят точку. Формулы должны иметь сквозную нумерацию, представленную арабскими числами в круглых скобках. Порядковые номера формул располагают у правого края страницы. 

Ссылки на иллюстративный материал и структурные элементы собственной работы пишутся без значка «№» и сокращенно. Исключение составляют ссылки на приложения, они не сокращаются. Если порядковый номер не упоминается, отмеченные слова также пишутся без сокращения. Ссылки делаются на каждый элемент иллюстративного материала и предшествуют ему. Несколько иначе оформляются ссылки на формулы. В этом случае номер формулы помещают в круглые скобки, а само слово «формула» сокращению не подлежит. 

3.9 Правила оформления ссылок на литературные источники

Ссылки на литературные источники оформляются в соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.5-2008 Библиографическая ссылка: Общие требования и правила составления.

После цитаты (в кавычках) либо пересказа мысли автора (без кавычек) ставится знак сноски: 1,2,3 и т.д., поднятый выше линии строки (в компьютерном редакторе Word в этих целях используется последовательное нажатие клавиш «Ссылки» и «Вставить сноску» на панели инструментов). «Ручная» расстановка сносок при компьютерном наборе ВКР бакалавра не рекомендуется. Нумерацию подстрочных сносок необходимо начинать заново на каждой странице. Категорически не рекомендуется использовать концевые сноски ни для отдельных разделов работы, ни тем более для работы в целом.
В отношении каждого литературного источника указываются:

- фамилия автора,
- его инициалы,
- название работы (как оно приведено на титульном листе, а не на обложке), без кавычек,
- место издания,
- издательство,
- год издания,
- страницы, на которых напечатано приводимое положение.
При ссылке на научную статью, опубликованную в журнале, указывается ее название, название журнала, год выпуска, его номер, страницы. Если статья помещена в сборнике, указывается ее название, название (титульное) сборника, место издания, год и страницы, на которых помещена цитата.
Место издания пишется сокращенно лишь в четырех случаях: для Москвы - М., для Ленинграда - Л., для Санкт-Петербурга - СПб, для Ростова-на-Дону - Ростов н/Д. В последние годы в библиографических справочниках появилось частично сокращенное название города Нижний Новгород – Н.Новгород, которое также можно считать допустимым, если оно использовано в самом литературном источнике. Во всех остальных случаях указывает​ся полное название города. 
Если использована только одна работа данного автора, то при повторной ссылке на нее в сноске название работы и другие сведения заменяются словами «Указ. соч.», «Указ. статья» либо «Цит. соч.», что означает: указанное сочинение либо цитированное сочинение. Если на одной странице работы имеет место несколь​ко ссылок на одно и то же произведение, то при повторной ссылке указывается: «Там же».
3.10 Правила оформления списка источников и литературы

В список источников и литературы могут быть включены лишь те источники, на которые сделаны ссылки в тексте работы. Данные об использованной литературе излагаются в списке так же, как в подстрочных сносках, но с некоторыми уточнениями: в отношении каждой работы указывается не страница, с которой заимствовано определенное положение, а общее количество страниц в работе; если работа издана отдельной книгой, указывается общее количество страниц в книге; если работа помещена в собрании сочинений, в сборнике статей либо в журнале, то указываются номера страниц, которыми начинается и оканчивается там данная работа (глава, параграф). С учетом этого настоятельно рекомендуется не откладывать составление списка литературы на момент завершения работы. Его надо вести параллельно с изучением литературы: каждая работа, сразу же после ее изучения, должна вноситься в черновик списка с указанием всех необходимых данных. Иначе неизбежны излишние затраты времени на повторное обращение к работам, с которыми студент ознакомился ранее.
Составленный по мере изучения литературы список должен быть ко времени завершения работы систематизирован. Вначале перечисляются нормативные правовые акты, затем другие источники по алфавиту фамилий авторов; работы одного автора – в хронологическом порядке. Коллективные монографии и учебники, на титульных листах которых авторы не названы, вносятся в этот алфавитный список по первой букве названия книги. Интернет-источники указываются в общем списке по алфавиту. Образец списка источников и литературы приведен в приложении 5.

3.11 Правила оформления приложений
Приложение – это часть работы, которая имеет дополнительное, обычно справочное значение. По содержанию приложения могут быть очень разнообразны: копии подлинных документов, выдержки из отчетных материалов, отдельные положения из инструкций, правил и т.д. По форме они могут представлять собой текст, таблицы, графики, карты.

В приложения нельзя включать список литературы, вспомогательные указатели всех видов, справочные комментарии и примечания, которые не являются приложениями к основному тексту, а являются элементами справочно-сопроводительного аппарата работы, помогающими пользоваться ее основным текстом. Приложения оформляются как продолжение выпускной квалификационной работы на последних ее страницах.

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение». При наличии в работе более одного приложения их следует пронумеровать арабскими цифрами без знака № (например, Приложение 1). Приложение может иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной и продолжать общую нумерацию страниц основного текста. Связь основного текста с приложениями осуществляется через ссылки, которые употребляются со словом «смотри», оно обычно сокращается и заключается вместе с шифром в круглые скобки по форме: (см. приложение 1).

Каждое приложение обычно имеет самостоятельное значение и может использоваться независимо от основного текста. Отражение приложения в содержании работы обычно бывает в виде самостоятельной рубрики с полным названием каждого приложения.

4. ЗАЩИТА ВКР БАКАЛАВРА
4.1 Подготовка к защите выпускной квалификационной работы

ВКР бакалавра с отзывом и аннотацией научного руководителя представляется на кафедру, после чего направляется на внешнее рецензирование.
В отзыве научного руководителя указывается степень соответствия работы требованиям, предъявляемым к ВКР бакалавра, дается характеристика самостоятельности проведенного исследования, отмечается актуальность, теоретический уровень и практическая значимость работы, полнота и оригинальность решения поставленной проблемы, положительные стороны и недостатки работы, которая рекомендуется (либо не рекомендуется) к публичной защите. В отзыве научного руководителя могут быть также указаны: качества, проявленные студентом при выполнении работы, оценка, как самой работы, так и уровня профессиональной подготовки автора.
В аннотации научный руководитель указывает: актуальность выбранной темы, цель и задачи исследования, объект и предмет исследования, методы исследования, научная новизна исследования, теоретическая и практическая значимость, выводы (см.приложение 7).

ВКР подлежит рецензированию. Рецензентом может выступить юрист-практик, специалист в соответствующей теме работы области. В рецензии должен быть представлен анализ содержания и основных положений ВКР, дана оценка актуальности избранной темы и самостоятельности проведенного исследования, умения пользоваться научным инструментарием и методами научного исследования, степени обоснованности выводов и рекомендаций, достоверности полученных результатов, их практической значимости. В рецензии отмечаются также недостатки работы, характеризуется ее общий уровень и дается оценка проведенного исследования. Критические замечания должны быть сформулированы таким образом, чтобы по ним была возможна дискуссия на защите. Рецензент должен отмечать конкретные недостатки ВКР (например, недостаточная обоснованность утверждений, выводов, ошибки методики исследования, фактические ошибки в расчетах и т.д.) все замечания должны быть подтверждены примерами из рецензируемой работы с указанием соответствующей страницы ее текста. В случае если рецензент критикует автора за отсутствие чего-либо в работе, то должно быть указано, как отсутствие тех или иных данных влияет на основные выводы работы. Заключение рецензии должно содержать общую оценку работы и констатацию факта, что ее автор заслуживает (не заслуживает) присвоения степени «бакалавр».
Содержание рецензии на ВКР заранее доводится до сведения ее автора, который должен иметь возможность подготовить аргументированные ответы или возражения на замечания, сделанные в рецензии. Получение отрицательной рецензии не является препятствием к представлению работы на защиту.

В отзыве научного руководителя и в рецензии рекомендуется избегать пересказа содержания ВКР по главам и разделам, и излагать, главным образом, собственные оценочные суждения научного руководителя и рецензента (соответственно) по поводу содержания работы и отраженного в ней уровня профессиональной подготовки студента. 

Научный руководитель и рецензент, должны оценить методы, использованные студентом при написании ВКР, достаточность их для анализа избранной проблемы; умение анализировать научную литературу и практику; центральная часть отзыва, рецензии – это указание на полученные автором результаты и оценка их достоверности. 
Научный руководитель и рецензент должны сформулировать собственное мнение о позиции, занятой студентом по спорным вопросам, аргументированности его суждений, оценить практическую значимость рекомендаций, возможность использования положений ВКР в юридической практике, качество оформления и указать  на недостатки работы.
Отзыв, аннотация и рецензия в отпечатанном виде подписываются, соответственно, научным руководителем и рецензентом с указанием даты (образец оформления дан в приложениях 6,7 и 8).

4.2. Порядок защиты выпускной квалификационной работы
К защите выпускной квалификационной работы допускаются студенты, успешно завершившие в полном объеме освоение основной образовательной программы подготовки бакалавра по направлению подготовки 030900.62 (40.03.01) «Юриспруденция» высшего профессионального образования и успешно сдавшие государственный экзамен. Защита ВКР происходит на заседании Государственной экзаменационной комиссии (ГЭК). 

Начинается защита с доклада выпускника. Учитывая ограниченность времени для доклада (в пределах 8-10 минут), необходимо заранее продумать его содержание, посоветовавшись с научным руководителем. К защите необходимо ознакомиться с отзывом и рецензией.
В докладе следует отразить: 

· актуальность темы, определяемую современным состоянием разработки данной проблемы (эта часть доклада не должна превышать 10%  его содержания);
· цели проведенного исследования;
· результаты исследований и выводы (это главное в докладе);
· рекомендации, вытекающие из результатов исследований (предложения по устранению различных недочетов в юридической практике правоприменения и т.п.).
После доклада выпускника члены ГЭК могут задавать вопросы, касающиеся содержания ВКР или процесса ее выполнения, на которые он должен ответить. Вопросы могут быть также заданы любыми присутствующими на публичной защите лицами. 
Затем оглашаются отзыв и рецензия. После этого выпускнику предоставляется заключительное слово, в котором он высказывает свое мнение по поводу замечаний, содержащихся в отзыве и рецензии.
Оценка результатов защиты выпускной квалификационной работы осуществляется на закрытом заседании соответствующей экзаменационной комиссии ГЭК простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов председатель комиссии (или заменяющий его заместитель председателя комиссии) обладает правом решающего голоса.
Результаты защиты выпускной квалификационной работы определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются публично в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседания экзаменационной комиссии. 
Выпускная квалификационная работа оценивается следующим образом:
- оценки «отлично» заслуживает работа, в которой дано всестороннее и глубокое освещение избранной темы в тесной взаимосвязи с практикой, а ее автор показал умение работать с литературой и нормативными документами, проводить исследования, делать теоретические и практические выводы;

- баллом «хорошо» оценивается работа, отвечающая основным, предъявляемым к ней требованиям. Студент-выпускник обстоятельно владеет материалом, однако не на все вопросы дает глубокие, исчерпывающие и аргументированные ответы;
- баллом «удовлетворительно» оценивается работа, если в ней, в основном, соблюдены общие требования, но неполно раскрыты поставленные планом вопросы. Автор выпускной работы посредственно владеет материалом, поверхностно отвечает на вопросы, допускает существенные недочеты;
- баллом «неудовлетворительно» оценивается выпускная работа, если в отзыве или рецензии имеются принципиальные замечания по ее содержанию, не позволяющие положительно ее оценить. Ответы на вопросы неправильны и не отличаются аргументированностью.
По окончании защиты ВКР передаются на хранение в архив Университета.
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Заведующему кафедрой _________

______________________________

                                                                                                                                       название кафедры

______________________________,

          Ф.И.О. зав. кафедрой

          научного руководителя выпускной

           квалификационной работы  ______

_______________________________

_______________________________

Ф.И.О., ученое звание 

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу закрепить за студентом (-кой) _____ курса _____________ формы обучения___________________________
(Ф.И.О. студента) 

специальности/направления подготовки ____________________
специализации/профиля__________________________________

для разработки выпускной квалификационной работы тему: _______________________________________________________
_______________________________________________________
«_____»__________________201__г.            _________________
                                             (дата)



                     (подпись)

Согласовано:

«_____»______________201__г.           _______________/__________________

           подпись

        Ф.И.О. зав. кафедрой

Ознакомлен(-а):

«_____»______________201__г.            ______________/___________________

          подпись

        Ф.И.О. студента(-ки) 
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«Согласовано»

научный руководитель

_____________ / __________________

      подпись
 
                   Ф.И.О.

Индивидуальный график

подготовки и защиты выпускной квалификационной работы (дипломной работы (проекта), бакалаврской работы)

студентом(-кой) __________________________________________________________________

Ф.И.О. студента

специальности (направления подготовки) ___________________________________________________

___________________________________________________________________________________

по теме __________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

	№ п/п
	Планируемые мероприятия
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении

	1
	Согласование с научным руководителем задания и плана прохождения преддипломной практики:

· подготовка плана прохождения преддипломной практики;

· разработка материалов для прохождения преддипломной практики;

· информация научного руководителя о выполнении задания и плана прохождения преддипломной практики
	
	

	2
	Определение темы ВКР у научного руководителя
	
	

	3
	Разработка плана ВКР и представление его научному руководителю на утверждение
	
	

	4
	Согласование с научным руководителем плана-графика выполнения ВКР:

· сбор и изучение специальной литературы;

· подготовка развернутого плана ВКР (с раскрытием содержательных компонентов параграфов);

· подготовка 1-й главы и представление ее научному руководителю;

· подготовка 2-й главы и представление ее научному руководителю;

· подготовка 3-й главы и представление ее научному руководителю.
	
	

	5
	Представление научному руководителю полной рукописи ВКР после доработки
	
	

	6
	Доработка ВКР и представление ее научному руководителю
	
	

	7
	Получение ВКР от научного руководителя и его отзыва на нее
	
	

	8
	Представление ВКР с отзывом научного руководителя на кафедру
	
	

	9
	Представление рецензии на ВКР
	
	

	10
	Предзащита ВКР
	
	

	11
	Защита ВКР
	
	


Студент _______________/________________________________/

подпись


Ф.И.О.

                                                   «____» ________________ 201__ г.
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УГОЛОВНОМУ ПРАВУ»

Исполнитель:
_____________________________________

Фамилия Имя Отчество
бакалавра __ курса ______ формы обучения
направление подготовки: «Юриспруденция»
профиль «Общий»
Научный руководитель: 

___________________________________

Фамилия Имя Отчество
___________________________________

ученая степень, должность 

Научный консультант:

___________________________________

Фамилия Имя Отчество

___________________________________

должность 

Работа допущена к защите

Решением заседания кафедры

От «__»__________________201__ г.

Зав. кафедрой: ___________________

Дата защиты:____________________

Оценка: ________________________

Сочи 201__
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СПИСОК ИСТОЧНИКОВ И ЛИТЕРАТУРЫ

Основная литература
1. О защите конкуренции: Федеральный закон от 26.07.2006 №135-ФЗ // Справочно-правовая система «Консультант Плюс»: [Электронный ресурс] / СПС «Консультант Плюс».

2. Автономов, В.С. Модель человека в юридической науке / В.С. Автономов. СПб.: Юрист, 2011. 697 с.

3. Барнгольц, С.Б. Методология анализа деятельности хозяйствующего субъекта / С.Б. Барнгольц, М.В. Мельник. М.: Юрлит, 2011. 349 с.

Дополнительная литература
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Периодические издания
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  Приложение 6
ОБРАЗЕЦ отзыва научного руководителя 

ОТЗЫВ

научного руководителя <Ф.И.О. ученая степень и звание >

на выпускную квалификационную работу <Ф.И.О. бакалавра>

«<Тема>»

Актуальность темы выпускной квалификационной работы и ее назначение:__________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Характеристика проделанной работы по разработке и оформлению выпускной квалификационной работы: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Замечания по результатам исследования:  
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Вывод: Выпускная квалификационная работа по теме «___________________________________________________________»

отвечает (не отвечает) уровню квалификационных требований, установленных ФГОС ВПО по направлению подготовки 030900.62 (40.03.01) «Юриспруденция» «Общий профиль», и может быть рекомендована  (не может быть рекомендована) к публичной защите.

Научный руководитель /______________/______________________

                                                                          (подпись)                   (ФИО, ученая степень, звание)

«__» ____________20__г

  Приложение 7
Аннотация к выпускной квалификационной работе

выполненной студентом (кой) _____ курса, _________________ формы обучения, специальность ___________________________________, специализация _________________________________________________

 _________________________________________________________________»





на тему
Актуальность выбранной темы: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Цель исследования – __________________________________________
Задачи исследования: _________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Объект исследования - _________________________________________
Предмет исследования - ________________________________________
Методы исследования - ________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Научная новизна исследования: ________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Теоретическая значимость исследования: ________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Практическая значимость исследования: _________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Выводы.

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Студент __________________ / Ф.И.О./

                           подпись

Научный руководитель _____________ /Ф.И.О., научное звание, должность/

                                             подпись

«____» __________ 201__ год.

Приложение 8
ОБРАЗЕЦ РЕЦЕНЗИИ НА ВКР БАКАЛАВРА 

Рецензия

на выпускную квалификационную работу <Ф.И.О. бакалавра>

«<Тема>»

Актуальность темы выпускной квалификационной работы: дается оценка актуальности выбранной темы и ее обоснования.

Раскрывается степень обоснованности основных положений категориального аппарата выпускной квалификационной работы (по результату анализа введения).

Дается анализ содержания выпускной квалификационной работы по главам, и делаются обобщения:

·  отражение в выводах и рекомендациях содержания выпускной квалификационной работы;

·  обоснованность положений, выносимых автором на защиту;

· возможность использования материалов выпускной квалификационной работы на практике, в дальнейших исследованиях, в учебном процессе.

Отмечаются наиболее существенные недостатки, недоработки, дискуссионные моменты.

Вывод: Выпускная квалификационная работа по теме «_____________________________________________________»
отвечает (не отвечает) уровню квалификационных требований, установленных ФГОС ВПО по направлению подготовки 030900.62 (40.03.01) «Юриспруденция» «Общий профиль», и заслуживает (не заслуживает) положительной (высокой) оценки.

Рецензент ____________________/ __________________________/


(подпись)                                               (ФИО, должность)

                     МП

«___» _______________20__г

С рецензией ознакомлен (а): ________________/ __________________/


                                       (подпись)                       (ФИО бакалавра)
Составитель: Н.В. Сплавская
Выполнение и защита
выпускной квалификационной работы
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